Haskéli Islands - Menntavisindastofnun

ISV HI \ MENNTAViSINDASTOFNUN

Radstefnur
Verkefnalidur Hlutverk Stada Athugasemd Timasetning rédstefnu
Fyrsta skrefid Azetladur fjoldi gesta
Hafa samband vi& Mvst og athuga hvort ad haegt sé aé fé adstod vid radstefnuhald Hugmynd um stadsetingu
Ef sampykkt- skilgreina hlutverk tengilids og Mvst vié radstefnuhaldi® A a& vera welcome reception?
Utbla visfangsnimer (fjarmélastjéri) A a& vera dinner?
Undirbianingur A ad vera einhver hlidardagskra?
Bdka sali fyrir fyrirlestra Hvad er innifalid i rédstefnumida?
Bdka sal fyrir dinner
Setja upp heimasidu
dkveda hverjir eigi ad svara
Setja upp netfang rédstefnu péstum ar pésthdlfi
Kaupa radstefnukerfi (t.d. Oxford Abstracts)
Bla til fjdrhagséeetlun (budget)
Azetla verd 4 rédstefnumida
Akveda keynota
Mikilvaegt ad hafa petta mjég
skyrt- hversu margar naetur og
Akveda hvort gisting- flug- ea greidsla sé fyrir keynote-a hversu dyrt flugid megi vera
Verdur greitt fyrir flug/gisting/greidsla fyrir nefndina (hverjir nédkveemlega)
Verda fleiri bodnir 4 rédstefnuna eda i dinner sem parf ad gera rad fyrir i budgeti
Reyna a& komast hja pvi ad
béka fyrir f6lk nema 1 illri
Bisja Keynote-a ad béka sjélfir flug og gistingu og fé endurgreitt naudsyn
Agrip og skraning
Verkefnalidur Hlutverk Stada Athugasemd
Setja itarlegar upplysingar & heimasiduna (Hvar verdur rédstefnan, um island, gisting-
sightseeing- forms of conference paper- reglur rédstefnunnar, FAQ- hvad er innifalid i
midanum...)
Utbta preliminary program
Bla til skréaningarform fyrir &grip (muna ad safna llum emailum- lika hja co-authorum)
Senda at kall eftir 4gripum
Hafa alla helstu timasetningar & hreinu (kall eftir 4gripum- lokadagur ritrynar- deadline- opna
fyrir skrdningu - lokad fyrir early bird - loka skrdningu- seinasti séns ad fa endurgreitt,
seinasti séns ad gera breytingar & abstracti eda dagskra...)
Velja ritryna
Uthluta 4gripum til ritryna
Sampykkt eda hafnad - senda pést 4 hofunda agripa
Endurdzetla fjolda sala/stofa at frd sampykktum greinum.
Opna fyrir skréningu
Setja upp dagskra
Lata félk vita af stédu méla og minna 4 timasetninguna par sem haegt er ad taka 4 méti
breytingum og hvenzer lokad er fyrir breytingar
Bdka veitingar og kaffi fyrir rédstefnuna
Fa starfsfélk i registration
Ver&ur early registration?
Panta posteraveggi
Hanna nafnspjsld
Panta halsbond
Hér er gott ad hafa samraemi i
Utbla markadsefni (t.d. Fyrir postera, skjai, skjdhvilur, nafnspjsld og fleira) myndum
Vidburdir innan radstefnu
Welcome reception
Dinner
Opnunarsession
Closing session
Athuga med fjdImislaumfjsllun eda umfjollun innan Haskdlans
Béka dinner - vera viss um ad uppfeera fjéldann
Bdka skemmtiatridi eftir dinner
Velja veitingar og drykki fyrir Welcome reception
Skipuleggja opnunaratri&i (fa dvarp t.d. Fré rektor, forseta, rédherra eda 68rum)
Eftirfylgni

Senda (t Certification of Attendance

Senda Gt Certification of Presentation

Taka saman kostnad®

Halda fund um hvad fér vel og hvad hefsi betur métt fara
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